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1 Estas Instrucciones aprobadas por acuerdo de Pleno de 12 de junio de 2012 estan vigentes para todos
los procedimientos de contratacién iniciados a partir del 1 de abril de 2012. En los procedimientos de
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1. INTRODUCCION

En este documento se contienen las instrucciones de obligado cumplimiento
que deben seguirse en el ambito del Consejo Andaluz de Camaras de
Comercio, Industria y Navegacion (en adelante el Consejo o el Consejo
Andaluz de Camaras) para la adjudicaciéon de contratos no sujetos a
regulacién armonizada.

Estas instrucciones reproducen las instrucciones de obligado cumplimiento
que se siguen en el ambito del Consejo Superior de Camaras de Comercio,
Industria y Navegacion de Espafa, debidamente adaptadas a la estructura
del Consejo Andaluz de Camaras, sin que esta adaptacion haya supuesto en
ningun caso una modificacion sustancial de aquellas.

La adjudicacion de estos contratos por el Consejo Andaluz de Camaras esta
sometida a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

Asimismo, las presentes Instrucciones se publicaran en el perfil de
contratante del Consejo y estaran permanentemente a disposiciéon de los
interesados en participar en los procedimientos de adjudicacién de contratos
que se convoquen. Si se considera conveniente para el mejor cumplimiento
de los principios antes sefialados, el Consejo podra modificar las presentes
instrucciones, informando igualmente de ello en el perfil de contratante de
su pagina Web.

Finalmente, se recogen en estas instrucciones las especificaciones referidas
a los contratos de suministros y servicios, pues son los tipos contractuales
habituales en la contratacion de la entidad.

I11. DISPOSICIONES GENERALES
1. Régimen aplicable y principios basicos

Las presentes instrucciones se aplicaran en todo lo referido a la preparaciéon
y adjudicaciéon de los contratos que celebre el Consejo, independientemente
del origen de su financiacion, contratos que tendran caracter privado, y
estaran sometidos al Derecho para todo lo relacionado con sus efectos,
cumplimiento y extincion.
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La contratacion en el Consejo Andaluz de Camaras se regira por los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacioén, y los contrataos se adjudicaran siempre a las
ofertas econdbmicamente mas ventajosas.

2. Organos de contratacion

Las competencias en materia de contratacién corresponden a los siguientes
organos del Consejo:

e Para contrataciones hasta 600,00 euros, al Responsable del
Departamento correspondiente.

e Para contrataciones entre 600,01 euros y 18.000,00 euros, al
Secretario General.

e Para contrataciones entre 18.000,01 euros y 50.000,00 euros, a la
Secretaria General y al Responsable del Departamento Econdmico
Financiero.

e Para contrataciones a partir de 50.000,01 euros a la Comisién de
Contratacion del Consejo™.

3. Responsable del Contrato

Se denomina asi a la persona designada por el Consejo como érgano de
asistencia en cada procedimiento de contratacion, para su seguimiento e
impulso. Esta funcidon corresponderda a quién asuma la responsabilidad
operativa sobre un programa o una actuacion concreta.

4. Justificacion del contrato

En la documentacion preparatoria del contrato debe dejarse constancia de
las necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato proyectado y
de la idoneidad de objeto y contenido para satisfacerlas.

! Esta Comisién de Contratacién, segun Acuerdo de Pleno de esta Corporacion de 12 de junio de 2012,
estara formada por el Secretario General de la misma, el Responsable del Departamento Econdmico
Financiero y el Presidente o Tesorero de la Corporacion indistintamente.
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5. Plazo de duracion de los contratos

La duracion de los contratos debe establecerse teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su financiacién y la
necesidad de someter periédicamente a concurrencia la realizacion de las
mismas, no pudiendo exceder de un maximo de cuatro afos, incluidas las
prérrogas, salvo circunstancias justificadas.

El contrato puede prever una o varias prérrogas, siempre que sus
caracteristicas permanezcan inalterables durante el periodo de duracion de
éstas y que esta prevision se recoja expresamente en los correspondientes
Pliegos/Documento de requisitos y condiciones que rijan los procedimientos.
Las prérrogas no superaran aislada o conjuntamente el plazo fijado
ordinariamente.

Los contratos internos se estableceran por periodo maximo de un afo.

6. Pliegos de contratacion y Documento de Requisitos y Condiciones
gue ha de regir la contratacion

6.1.- No sera necesaria la redaccion previa del Documento de Requisitos y
Condiciones ni de Pliegos cuando, en atencién a las circunstancias y la
cuantia del contrato (inferior a 18.000,00 euros), la adjudicacion se
produzca de manera directa o con concurrencia justificadamente limitada.

6.2.- Documento de Requisitos y Condiciones: Cuando se trate de
contratos de cuantia superior a 18.000,01 euros e inferior a 100.000,00
euros, se elaborard un Documento de Requisitos y Condiciones, en el que se
deberan establecer los elementos esenciales del contrato, con el siguiente
contenido minimo:

e Descripcion detallada del objeto del contrato.
e Presupuesto base de licitacion.

e Plazo de ejecucion o de duracion del contrato (incluyendo posible
prérroga y su alcance, que en todo caso debera ser expresa).
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¢ Requisitos minimos de solvencia que deba reunir el licitador y
documentos que habran de presentar, incluyendo la acreditacion de
su personalidad juridica, de su solvencia y de su cumplimiento de las
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

e Aspectos econémicos y técnicos que hayan de ser objeto de
valoracion.

e Enumeracion de los criterios objetivos a tener en cuenta a la hora de
adjudicar el contrato y su ponderacion.

e En su caso, la financiacién con fondos europeos.
e El calendario previsto.
¢ Modalidad y plazo de recepcidon de ofertas.

e Criterios objetivos para la apreciacion de ofertas anormales o
desproporcionadas, y a pautas a seguir en dichos casos.

6.3.- Pliegos de contratacién: para contratos de cuantia superior a
100.000,01 euros, excepto los sujetos a regulacibn armonizada, se
elaborara un Pliego Simplificado de contratacion, que debera ofrecer al
menos el contenido siguiente:

e Caracteristicas basicas del contrato.

e Presupuesto base de licitacion.

e Plazo de ejecucidbn o duracion del contrato (incluyendo posible
prérroga y su alcance, que en todo caso deber& ser expresa, sin que
quepa la prérroga por consentimiento tacito de las partes).

e Requisitos para acreditar la capacidad de contratar (personas
naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, comunitarias y no
comunitarias, que tengan capacidad plena de obrar y no estén
incursas en una prohibiciéon de contratar ni en causa de exclusion),
incluyendo la acreditacion de su personalidad juridica y de su
capacidad de obrar.

¢ Requisitos de solvencia que deba reunir el licitador y documentos que
habran de presentar, incluyendo el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social.
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e Aspectos econémicos y técnicos que hayan de ser objeto de
valoracion.

e Modalidad y plazo de presentacion de ofertas.

e Régimen de admisidon de variantes en las ofertas, si fuere procedente.

e Enumeracion en los criterios objetivos de adjudicacion y su
ponderacion.

e En su caso, garantias a constituir por los licitadores y contratistas.

e Criterios objetivos para la apreciacion de ofertas anormales o
desproporcionadas, y pautas a seguir en dichos casos, incluyendo la
necesidad de solicitar justificacion de las mismas y el plazo concedido
para ello.

7. Libertad de pactos y contenido de los contratos

En los contratos que celebre el Consejo podran incluirse los pactos,
clausulas y condiciones que se estimen convenientes, siempre que no
resulten contrarios a las Instrucciones Internas de Contratacion del Consejo,
a lo dispuesto en los Pliegos o en el Documento de Requisitos y Condiciones
que rija la contratacion. En ningln caso se podran incluir en el contrato
clausulas que impliquen alteracion en los términos de la adjudicacion.

Los contratos que sean suscritos por el Consejo contendran el siguiente
contenido minimo:

¢ La identificacidén de las partes.

e La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el
contrato.

¢ Definicién del objeto del contrato.

o Referencia de la legislaciéon aplicable al contrato.

e El precio cierto, o el modo de determinarlo.

e La duraciéon del contrato o de las fechas estimadas para el comienzo
de su ejecucion y para su finalizaciéon, asi como la de las posibles
prorrogas previstas.

e Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

e Las condiciones de pago.

e Los supuestos en que procede la resolucion.

e El programa o rubrica contable con cargo al que se abonara el precio,
en su caso.

e La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que,
en su caso, se imponga al contratista.
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Los contratos se entienden perfeccionados mediante su formalizacién. Se
formalizaran por escrito, en documento privado, sin perjuicio del derecho
del contratista a solicitar que el contrato se eleve a escritura publica
corriendo a su cargo los correspondientes gastos.

No podra iniciarse la ejecucidon de un contrato sin su previa formalizacion,
salvo en los casos de tramitacion de emergencia.

No se exigira dicha formalizacion para los contratos de cuantia inferior a
100.000,01 euros, bastando, con caracter general, la firma de los
pliegos/Documento de Requisitos y Condiciones, en el acuerdo de
adjudicaciéon vy la preceptiva factura.

8. Deber de Confidencialidad

El Consejo asume la obligacion de no divulgar aquélla informacién que
recibiera de los empresarios que participen en procedimientos de
contratacion que éstos hubieren calificado expresamente como confidencial
y tuviere tal caracter. No se entenderd infringido el deber de
confidencialidad si la citada informaciobn debe ser entregada a las
autoridades judiciales o administrativas atendiendo un requerimiento de
éstas de conformidad con lo previsto en la legislacién aplicable, o cuando
dicha informacion fuere divulgada en medios de acceso publico.

De igual manera todo empresario que participe en un procedimiento de
contratacion asumira su deber de respetar la confidencialidad de toda la
informacion que tuviere dicho procedimiento o en ejecucion del contrato
correspondiente.

9. Publicidad de los procedimientos

Como norma general, todos los procesos de licitacién, sea para contratacion
con terceros o seleccion de empresas homologadas, seran objeto de
publicidad. En el desarrollo de cada uno de los tipos de procedimientos, se
indicaran los medios en los que, como minimo, deberd realizarse dicha
publicidad. En caso de programas financiados con fondos europeos, tal
circunstancia se indicara siempre en cualquiera de los medio utilizados.

La publicidad de un procedimiento incluye tanto la publicaciéon de la
convocatoria del mismo y la puesta a disposiciéon de los documentos que
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vayan a regirlo, como la publicacién de la adjudicaciéon del mismo. En su
caso, para la recepcion de ofertas, debera existir al menos un plazo minimo
de quince dias naturales desde la publicacion de la convocatoria en el perfil
del contratante de la pagina Web del Consejo.

No obstante, queda excluida la publicidad del procedimiento de contrataciéon
en los siguientes puestos:

e Contratacion de situaciones de urgencia.

e Contratacion en situaciones de emergencia.

e Contratacion que por motivos técnicos, artisticos o relacionados con
la proteccion de derechos de exclusividad, s6lo puede confiarse a un
operador econdmico concreto.

¢ Cuando tras haberse seguido un procedimiento de contratacion no se
haya presentado ninguna oferta, o las ofertas no sean adecuadas,
siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen
sustancialmente.

e En todo caso, para los contratos de cuantia inferior a 18.000,00
euros, sin perjuicio de otras medidas adoptadas, en su caso, con el
objetivo de promover la concurrencia.

En estos casos se seguira el procedimiento especificamente previsto o el
procedimiento negociado sin publicidad.

Asimismo, no sera necesaria la publicidad en aquellos casos en que siga un
procedimiento negociado conforme a lo dispuesto en el apartado I1.11 de
las presentes instrucciones.

En todo caso, para los contratos de cuantia superior a 18.000 euros, el
inicio del procedimiento negociado sera previamente aprobado por la
Comisién de Contratacion a propuesta del Responsable del Contrato.

10. Tramitacién urgente de los procedimientos de contrataciéon

Para aquellos supuestos en que por una imperiosa urgencia, derivada de
acontecimientos no previsibles y no imputables al Consejo, sea necesaria
una pronta ejecucion del contrato, se reducirdn a la mitad todos los plazos
establecidos en el correspondiente procedimiento de contratacion, dejando
constancia en el expediente de una declaracion expresa del 6rgano de
contratacion, por la que se acuerde motivadamente la urgencia del
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procedimiento y haciendo indicacion expresa en el Documento de Requisitos
y Condiciones o en los Pliegos de contratacion.

11. tramitacion mediante procedimiento negociado

En el procedimiento negociado la adjudicacion recaera en el licitador
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectuar
consultas con diversos candidatos y negociar con ellos las condiciones del
contrato.

En el Pliego de Clausulas Particulares/Documento de Requisitos y
Condiciones se determinaran los aspectos econdémicos y técnicos que, en su
caso, hayan de ser objeto de negociacién con las empresas. Asimismo, se
indicara la causa que justifica la aplicacion del procedimiento negociado.

En ningdn caso podra seguirse el procedimiento negociado en el supuesto
de que se trate de contratos subvencionados con fondos europeos.

Podra seguirse el procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a) Cuando las proposiciones u ofertas econdémicas en un
procedimiento abierto seguido previamente sean irregulares o
inaceptables por haberse presentado por empresarios carentes de
aptitud, por incumplimiento en las ofertas de las obligaciones
legales relativas a la fiscalidad, proteccién del medio ambiente y
condiciones de trabajo; por infringir las condiciones para la
presentacibn de variantes o mejoras, o por incluir valores
anormales o desproporcionados, siempre que no se modifiquen
sustancialmente las condiciones originales del contrato.

b) En casos excepcionales, cuando sea imposible determinar
previamente el precio global del contrato, por razébn de sus
caracteristicas o de los riesgos que entrafen.

¢) Cuando se haya seguido previamente un procedimiento abierto y
no se haya presentado ninguna oferta, o las ofertas no sean
adecuadas, siempre que las condiciones iniciales del contrato no
se modifiquen sustancialmente.

d) Cuando por razones técnicas o0 artisticas o por motivos
relacionados con la proteccibn de derechos de exclusiva, el

10
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contrato s6lo pueda encomendarse a una persona o empresario
determinado.

Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos
imprevisibles para el Consejo y no imputables al mismo, demande
una pronta ejecucion del contrato que no pueda lograrse mediante
la tramitacion urgente del expediente.

Cuando se trate del suministro de productos que se fabriquen
exclusivamente para fines de investigacién, experimentacion,
estudio o desarrollo.

Si se trata de adquirir entregas complementarias efectuadas por el
proveedor inicial contratando con el tres afios anteriores, que
constituyan bien una reposicion parcial de los suministros o
instalaciones existentes, si el cambio de proveedor obligase al
Consejo a adquirir material incompatible con el existente o que
causara dificultades técnicas de uso y de mantenimiento
desproporcionadas.

Cuando se trate de la adquisicibn en mercados organizados o
bolsas de materias primas de suministros que coticen en los
mismos.

Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones
especialmente ventajosas con un proveedor que cese
definitivamente sus actividades comerciales, o con los
administradores de un concurso, o a través de un acuerdo judicial
0 un procedimiento de la misma naturaleza.

Cuando tratandose de un contrato de servicios, especialmente si
tienen por objeto prestaciones de caracter intelectual o se trate de
servicios financieros, bancarios o de seguros, y debido a las
caracteristicas de la prestacion, no sea posible establecer las
condiciones necesarias para adjudicarlo por el procedimiento
abierto.

Cuando se trate de contratar servicios complementarios de un
contrato ya adjudicado y que, debido a una circunstancia
imprevista, pasen a ser necesarios para ejecutar el servicio ya
contratado sin modificarlo, siempre que su ejecucion se confie al
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mismo empresario de acuerdo con los precios del contrato inicial o
los que se fijen contradictoriamente y siempre que los servicios no
puedan separarse técnica o0 econOmicamente del contrato
primitivo sin causar grandes inconvenientes al Consejo y su
importe acumulado no supere el 50% del precio del contrato
inicial.

) Cuando los servicios consistan en la repeticion de otros similares
ya adjudicados por el procedimiento abierto al mismo contratista,
siempre que esa posibilidad esté prevista en el contrato inicial y
que el importe de los nuevos servicios se hubiera computado ya al
fijar la cuantia total de ese contrato.

m) Cuando el contrato en cuestibn sea la consecuencia de un
concurso y con arreglo a las normas aplicables, deba adjudicarse
al ganador. En caso de que existan varios ganadores se debera
invitar a todos ellos a participar en las negociaciones.

En cuanto a la publicidad del procedimiento, en los supuestos previstos en
los apartados a), b) y j) anteriores, se dara publicidad a la contratacién en
los términos previstos en el procedimiento abierto. No obstante, podra
prescindirse de la publicaciéon del anuncio cuando se acuda al procedimiento
negociado por haberse presentado ofertas irregulares o inaceptables en los
procedimientos antecedentes, siempre que en la negociacién se incluya a
todos los licitadores que en el procedimiento abierto seguido con
anterioridad hubiesen presentado ofertas conformes con los requisitos
exigidos y solo a ellos.

En los restantes supuestos no serd necesario dar publicidad al
procedimiento, asegurandose la concurrencia mediante la solicitud de
ofertas, al menos a tres empresas capacitadas para la realizacion del objeto
del contrato, siempre que ello sea posible.

En cuanto a la tramitacién, se seguird lo previsto para los procedimientos
ordinarios, con las particularidades propias del procedimiento negociado.

En todo caso, para los contratos de cuantia superior a 18.000, 00 euros, el
procedimiento del proceso negociado sera previamente aprobado por
Comisiéon de Contratacion a propuesta del Responsable del Contrato.

12. Computo de los plazos

12
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Todos los plazos sefialados en las instrucciones Internas de Contratacion del
Consejo se entienden referidos a dias habiles, salvo que expresamente se
indique lo contrario. En los sefialados por meses, se computaran de fecha a
fecha. Cuando en el mes del vencimiento no hubiera dia equivalente al
inicial del cobmputo, se entendera que el plazo expira el dltimo del mes.

13. Fuero y Jurisdiccion

Todas las cuestiones que surgieren en relacion a la interpretaciéon, ejecucion
y/0 resolucibn de los contratos del Consejo quedan sometidas a la
competencia y jurisdiccion de los Juzgados y tribunales de Sevilla, o el
sometimiento de dichas cuestiones al arbitraje. Se estara a lo estipulado a
tal fin en las Condiciones Generales de Contratacion, en el Documento de
Requisitos y Condiciones, en los Pliegos de contratacion o en el Contrato
correspondiente.

111. DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

En el ambito propio de los contratos a adjudicar, los procedimientos de
contratacion que se desarrollen en el Consejo seran distintos en funcién de
que el valor estimado del contrato supere o no determinados umbrales
cuantitativos.

1. Criterios para determinar el valor estimado de los contratos:

Para la determinacién del valor estimado del contrato en ningdn caso se
incluird el Impuesto sobre el Valor Afadido.

El valor sera representativo de la cuantia total de la prestacién objeto de
contratacion, incluidas las prérrogas. En caso de que el presupuesto del
contrato sea dificil de cuantificar con total precision, se debera indicar al
menos un presupuesto estimativo, explicando detalladamente los supuestos
en los que se basa esa estimacion.

13
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En aquellos supuestos en que el objetivo de la contratacion consista en una
seleccion u homologacién de proveedores para posteriores contrataciones
(por parte del Consejo o de terceros), se aplicaran las siguientes reglas:

a)

b)

En aquellos casos en los que se pretenda sea preseleccionar u
homologar a proveedores de bienes y servicios para que los presten a
las empresas beneficiarias de un programa, sin que pueda definirse a
priori cual va a ser el nUmero de empresas realmente participantes
en el mismo, pero limitando a un nimero maximo los proveedores
que vayan a ser homologados, se tendra en cuenta el presupuesto
maximo estimado del conjunto de posibles contratos contemplados
durante la duracién total del contrato, para lo que se consideraran —
entre otros- parametros como el precio unitario por empresa
beneficiaria perceptora de la prestacién de la entidad homologada y
el precio global de cada uno de los lotes que puedan existir, asi
como, en todo caso, el importe maximo susceptible de alcanzarse,
resultante de multiplicar el precio unitario de empresa por el nUmero
maximo de potenciales beneficiarios.

En aquellos casos en los que se pretenda homologar a proveedores
de bienes y servicios para ofrecerlos a las empresas beneficiarias de
un programa, sin establecer un numero maximo de proveedores
homologados y dejando que sean las empresas las que libremente
elijan a un proveedor y cierren con él las condiciones de su
contratacion, se considera que la naturaleza de dicho proceso no
corresponde estrictamente a un procedimiento de contrataciéon. En
estos casos, se publicitara una Convocatoria General, que garantice
la maxima transparencia y concurrencia, y se documentaran los
procedimientos de homologaciéon que se sigan.

1V. ESQUEMA DE PROCEDIMIENTOS ORDINARIOS

Los elementos esenciales de cada uno de los procedimientos ordinarios de
contratacion definidos en el Consejo Andaluz de Camaras para suministros y
servicios se resumen en las siguientes Tablas:

14
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TIPO DE VALOR DECISION INICIO ASISTENCIA EN ORGANO DE
PROCEDIMENTO ESTIMADO PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENTO DECISION PUBLICIDAD PLIEGOS OFERTAS
<600,00€ Responsable de Responsable del Responsable
Dpto. Contrato de Dpto.
INTERNO NO NO
600,01€ a Responsable de Responsable del Secretaria
18.000€ Dpto. Contrato General
Secretaria
General y Documento
18.000,01- Responsable de Responsable del Responsable de requisitos Segun
NORMAL 50.000€ Dpto. Contrato del Dpto. Web y convocatoria
Econ. condiciones
Financiero
Documentos
50.000,01- Responsable de Responsable del Comisidn de de requisitos Segun
GENERAL 100.000€ Dpto. Contrato Contratacién Web y convocatoria
condiciones
>100.000,01€
(excepto los L. L. . ,
REFORZADO | swiewosa | (oREOEE | PRI | ontraacion | W | simmlfindos | conveeatoria
regularizacion
armonizada)
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V. PROCEDIMIENTO INTERNO

De aplicacion a los contratos de suministros y servicios cuyo valor estimado
esté por debajo de 18.000,00 euros.

Estos contratos podran adjudicarse directamente a cualquier empresario
con capacidad de obrar y que contando con habilitacion profesional
necesaria para realizar la prestacion, se considere el mejor capacitado para
la ejecucion del contrato.

Por razones de operatividad, el procedimiento concreto a seguir varia en
funcién de los siguientes umbrales econémicos:

e Presupuesto inferior a 600,00 euros: se seguiran Unicamente los
procedimientos internos habituales del Consejo para la Autorizacion
del Gasto.

e Presupuesto superior a 600,01 euros e inferior a 18.000,00 euros: se
seguird el Procedimiento Interno que se detalla a continuacion.

1. Desarrollo del procedimiento de contratacion

1.1 La adjudicacién se puede producir de manera directa o con concurrencia
justificadamente limitada, para ello se podran recabar —procurando la
maxima difusion dentro de lo posible- una o méas propuestas de potenciales
proveedores por los medios que se consideren oportunos.

Entre otras opciones, se podra comunicar la apertura del procedimiento a
empresas que se consideren potenciales ofertantes, con el objetivo de
promover la concurrencia y tratar de obtener al menos tres ofertas de
distintos ofertantes. En ningun caso se otorgar4d a estos potenciales
ofertantes informacién o ventaja alguna sobre otros.
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1.2 Todas las ofertas que se reciban deberan tener su entrada oficial a
través del Registro del Consejo Andaluz de Camaras.

1.3 A partir de las ofertas recibidas, se preparard una propuesta de
contratacion, que identifique al proveedor propuesto para el contrato que se
desea cubrir.

Se elaborara un Informe de la contratacién, breve memoria en la que
incluira:

- Justificacion de necesidad de llevar a cabo la contratacion y su
caracter de contrato menor.

- Descripcién esencial del contrato (objeto, plazo, etc.).

- Presupuesto y financiacidon del contrato.

Propuesta de contratacion.

1.4 El Departamento Financiero informara de la efectiva disponibilidad
presupuestaria y/o elegibilidad del gasto y, en su caso, realizara la reserva
presupuestaria correspondiente.

1.5 EIl 6rgano de contratacion adoptard una decisién. Dicha decisién ser&a
notificada al licitador seleccionado asi como, en su caso, la decision
negativa a los otros eventuales licitadores. La comunicaciéon indicara el
plazo y el modo en el que se llevardA a cabo la formalizacion de la
contratacion y deberd mencionar, en su caso, la financiacion del contrato
con participacion de fondos europeos. Si se ha realizado publicidad de la
contratacion en el perfil de contratante de la pagina Web del Consejo, se
publicara igualmente la decision.

1.6 Para la formalizacion de la contrataciéon no es necesaria la firma de un
contrato; bastara con que la factura redna todos los requisitos legalmente
exigidos (numero de la factura; nombre y apellido o denominacién social,
numero de identificacion fiscal y domicilio del expedidor; érgano que celebra
el contrato (destinatario de la factura), con identificacibn de su direcciéon y
del numero de identificacion fiscal; descripcion del objeto del contrato, con
expresion del servicio a que vaya destinado; precio del contrato; lugar y
fecha de su emisién). La tramitaciéon del pago se realizara conforme a lo
previsto en el Manual de Procedimientos Internos del Area Econdémico
Financiera.
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En caso de que se vaya a formalizar dicha contratacion mediante el
otorgamiento de un contrato, su contenido se deberd someter a la opinion
del Departamento Juridico antes de su firma.

V1. PROCEDIMIENTO NORMAL

De aplicacidon a los contratos de suministros y servicios cuyo valor estimado
supere los 18.000,01 euros y no exceda de 50.000,00 euros.

1. Actuaciones preparatorias del Expediente de Contratacion

1.1 Elaboracién del “Informe de justificacién de la contratacion”

Se redactarda una memoria breve en los términos ya indicados en el
Procedimiento Interno antes descrito.

1.2 Informe Financiero vy Preparaciéon del Documento de Requisitos v
Condiciones

El Departamento Financiero informara de la efectiva disponibilidad
presupuestaria y/o elegibilidad del gasto y, en su caso, realizara la reserva
presupuestaria correspondiente.

Se redactara una propuesta del Documento de Requisitos y Condiciones que
vayan a regir el procedimiento, con el contenido minimo indicado en el
apartado Il de estas Instrucciones.

2. Inicio del Procedimiento

2.1 Acuerdo de aprobacién del inicio del procedimiento de contratacion

Responsable del Departamento acordara el inicio o apertura del
procedimiento de contratacion, mediante resoluciéon motivada, en la que se
incluira:

a) La aprobacion del inicio del procedimiento de contratacion, de
acuerdo con el Informe de Justificacién de Contratacion.
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b) La aprobaciéon del inicio del Expediente que comprendera también la
aprobacion del gasto.

2.2 Preparacion del Documento de Requisitos y Condiciones

Se elaborara el Documento de Requisitos y Condiciones con el visto bueno
del Departamento Juridico y del Departamento Financiero.

3. Desarrollo del procedimiento de contratacién

3.1 Publicidad del procedimiento. El anuncio de licitaciéon y el Documento
de Requisitos y Condiciones de la convocatoria se publicaran en el Perfil del
Contratante de la pagina web del Consejo.

3.2 Se podran ademdas recabar tres o mas ofertas de potenciales
proveedores en el sector relevante, por los medios que se consideren
oportunos, procurando conseguir una adecuada concurrencia.

3.3 Sin perjuicio de que los concretos requisitos que para la validez de las
ofertas presentadas exija el Documento de Requisitos y Condiciones de la
Contratacion, las ofertas deberan atenerse a lo siguiente:

- Deberan presentarse en el lugar y en el plazo indicado para ello en
el Documento de Requisitos y Condiciones, no siendo admitidas
las que excedan de dicho plazo.

- La oferta deberd sefalar expresamente un Unico domicilio valido a
efectos de notificaciones en este procedimiento de contratacion.

- Mediante la presentacion de la oferta, el interesado aceptara
incondicionalmente todas las clausulas del Documento de
Requisitos y Condiciones de la contratacidon correspondientes y
queda vinculado a lo establecido en su oferta.

- El adjudicatario deber& garantizar que:
e Se es titular de los derechos, autorizaciones y poderes

necesarios para el desarrollo y ejecuciéon del objeto del
contrato.
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e Se encuentra al dia del cumplimiento de sus obligaciones
fiscales y laborales.

¢ No se encuentra incursa en litigio en cuanto a derechos de uso,
licencias, patentes, utilizacion de marcas o0 nombres
comerciales, u otro tipo de propiedades industriales o
intelectuales

e Subsanara por su cuenta y riesgo, los errores y/o defectos que
sean imputables a su actuacién, sin cargo alguno para el
Consejo o cualquiera de los agentes ejecutores del proyecto.

3.4 A continuacion, se requerira de los legales representantes de los
candidatos las aclaraciones que se estimen oportunas para poder
determinar los términos exactos de la oferta econdmicamente mas
ventajosa, en el marco establecido en el Documento de Requisitos y
Condiciones. A tal efecto se otorgard a los candidatos un trato igual vy,
en particular, no se facilitara, de forma discriminatoria, informacién que
pueda dar ventajas a determinados licitadores con respecto al resto.

3.5 Finalmente, se procedera a realizar la adjudicacion del contrato al
organo de contratacion, a favor de la oferta econdmicamente mas
ventajosa, lo que no implicard atender de modo exclusivo al valor
econdémico de la misma, o en su caso se propondra la declaracion del
concurso como desierto.

3.6 La decision de adjudicacion del contrato corresponderéa al érgano de
contratacion competente conforme a las normas internas del Consejo.

3.7 El acuerdo de adjudicaciéon se notificara en el plazo maximo de un
mes, contando dese la recepciéon de la dltima oferta al licitador
seleccionado asi como, en su caso, a los otros eventuales licitadores. La
comunicacion indicard el plazo y el modo en el que se llevara a cabo la
formalizaciéon de la contratacion y, en su caso, debera mencionar la
financiacion del contrato con participacion de fondos europeos.
Igualmente, la adjudicaciéon ser& publicada en el Perfil del Contratante de
pagina web del Consejo.
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No sera necesaria la formalizacién por escrito del contrato. Serd& suficiente
la decision adjudicadora del 6rgano de contratacioén, la firma del Documento
de Requisitos y Condiciones o del documento de Condiciones Generales de
la Contratacion, la oferta y la emision de la factura correspondiente. El
adjudicatario debera firmar no mas tarde de los quince dias habiles
siguientes a aquel en que se reciba la notificacion de la adjudicacion a los
licitadores y candidatos.

VII. PROCEDIMIENTO GENERAL

Se seguira este procedimiento para la adjudicacién de los contratos de
suministros y servicios cuyo valor estimado sea superior a 50.000,01 euros
e inferior a los 100.000,00 euros.

1. Actuaciones del expediente de Contratacion

1.1 Elaboracién del “Informe de justificacion de la contrataciéon

Se elaborara una breve memoria en la que se incluira:

Justificacion de llevar a acabo la contratacion.

Su caracter de contrato no sujeto a regulacién armonizada.

Descripcion esencial del contrato (objeto, plazo, etc.).

Presupuesto del contrato y financiacién del mismo.

Procedimiento que se va a seguir para la contratacion.

1.2 Preparacion del Documento de Requisitos y Condiciones e Informe
Financiero.

Se redactard el Documento de requisitos y Condiciones que regiran el
procedimiento de contrataciéon, con el contenido minimo indicado en el
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apartado 11.6.2 de estas Instrucciones asi como el modelo de anuncio a
publicar en el perfil del contratante de la pagina Web del Consejo.

El Departamento Financiero informara de Ila efectiva disponibilidad
presupuestaria y/o elegibilidad del gasto y realizara, en su caso, la reserva
presupuestaria correspondiente.

2. Inicio del Procedimiento

2.1 Acuerdo de aprobacién del inicio del procedimiento de contratacién

El Responsable del Departamento serd el érgano competente para acordar
la aprobacién del inicio del procedimiento, en la cual se incluira:

a) La aprobacion del procedimiento de contratacién, de acuerdo con el
Informe de Justificacion de la Contratacion.

b) La aprobacién del Expediente (incluyendo el Documento de requisitos
y Condiciones), que comprendera también la aprobaciéon del gasto.

c) La decision de apertura del procedimiento de adjudicacion, dando las
oportunas instrucciones para que se realice la publicidad de los
procedimientos y la publicacion del Documento de Requisitos y
Condiciones.

3. Desarrollo del procedimiento de adjudicacién

3.1 Publicidad del procedimiento

El anuncio de la licitacion y el Documento de Requisitos y Condiciones de la
Contratacidon se publicardn en el perfil del contratante de la pagina Web del
Consejo.

Se dispondran los recursos necesarios para atender y registrar las posibles
consultas de licitadores interesados en participar en el procedimiento.

3.2 Presentacién de ofertas

Sin perjuicio de que los requisitos para la validez de las ofertas presentadas
deban figurar expresamente recogidos en el Documento de Requisitos vy
Condiciones, con caracter general se deberan atener a lo siguiente:

e Las ofertas deberan presentarse en el lugar y en el plazo indicado
para ello en el Documento de Requisitos y Condiciones, no siendo
admitidas las que excedan de dicho plazo.
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La oferta deberda sefialar expresamente un uUnico domicilio valido a
efectos de notificaciones en este procedimiento de contratacion.

e Cada licitador solo podra presentar una propuesta, que debera ser
determinada y concreta, sin incluir opciones o alternativas salvo que
en los pliegos se autorice expresamente lo contrario. Tampoco podra
un licitador suscribir ninguna propuesta en unién temporal con otros
si lo ha hecho individualmente, o figurar en mas de una unién
temporal. La infraccién de estas normas dara lugar a la no admision
de todas las propuestas por él suscritas.

¢ Mediante la presentacion de Ila oferta, el licitador aceptara
incondicionalmente todas las clausulas del Documento de Requisitos y
Condiciones de la Contratacion correspondientes y quedara vinculado
a lo establecido en su oferta.

En la oferta el licitador debera ademas acreditar que:

- Se es titular de los derechos, autorizaciones y poderes necesarios
para el desarrollo y ejecuciéon del objeto del contrato.

- Se encuentra al dia del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y
laborales.

- No se encuentra en litigio en cuanto a derechos de uso, licencias,
patentes, utilizacién de marcas o nombres comerciales, u otro tipo de
propiedades industriales o intelectuales.

- Subsanard, por su cuenta y riesgo, los errores y/o defectos que sean
imputables a su actuacién, sin cargo alguno para el Consejo Andaluz
de Camaras o cualquiera de los agentes ejecutores del proyecto.

Las ofertas seran secretas, y se presentaran en un SOBRE cerrado y
firmado por el licitador o por quien le represente (lo que acreditara
mediante poder bastante y suficiente). Dentro del SOBRE se recogera la
documentacion especifica, en los términos que se sefialen en el Documento
de Requisitos y Condiciones, y que corresponderd a los siguientes
apartados:

A) Documentacién general
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Acreditacion de la personalidad del licitador y, en su caso, su
representacion.

Justificacion de los requisitos de solvencia econémica o financiera en
los términos sefialados en el Documento de Requisitos y Condiciones.

Justificacién de los requisitos de solvencia técnica o profesional en los
términos previstos en el Documento de Requisitos y Condiciones.

Una declaracién responsable de no estar el licitador incurso en
prohibicion de contratar.

Cualesquiera otros mencionados en el Documento de Requisitos y
Condiciones.

Documentacion técnica y Proposicién econdmica

Memoria explicativa de la forma en que, si es seleccionado, el
interesado presentarda los servicios o efectuard los suministros que
son licitados.

Oferta econdmica, conforme al modelo descrito en el Documento de
Requisitos y Condiciones que regulen el procedimiento de licitacion.

3.3 Apertura de ofertas

Vencido el plazo de recepcién de ofertas, se realizaran las siguientes
actuaciones:
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Se procederd a la apertura del SOBRE de cada una de las ofertas
presentadas, y eventualmente con el asesoramiento técnico
especializado de terceros expertos, se calificaran los documentos
aportados, acordando la admisiéon o el rechazo razonado de éstas en
funcion de si los documentos presentados para acreditar la
personalidad juridica del empresario, la solvencia econémica Yy
financiera y la solvencia técnica, responden a lo solicitado en el
Documento de requisitos y Condiciones. Esta apertura del SOBRE vy la
calificacibn de documentos se realizara sin intervencion de los
interesados.
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- De apreciar deficiencias subsanables en alguna de las ofertas, se
requerira a los interesados para que subsanen los defectos
identificados en un plazo maximo de 3 dias. Transcurrido el plazo
concedido para subsanar, se estudiarda la documentacion adicional
que se haya recibido, y decidira definitivamente acerca de la
admision o rechazo razonado de las ofertas afectadas.

- Si alguna proposicibn no guardarse concordancia con la
documentaciéon examinada, excediese el presupuesto base de
licitacion, variara sustancialmente el modelo establecido, comportase
error manifiesto en el importe econémico, o existiese reconocimiento
por parte del licitador de error o inconsistencia que la haga inviable,
sera desechada mediante resoluciéon motivada.

3.4 Examen y valoracién de ofertas

Se valoraran las ofertas conforme a los criterios objetivos establecidos en el
Documento de Requisitos y Condiciones; en ningun caso podran ser
aplicados otros criterios, pudiendo requerirse de los legales representantes
del o los candidatos presentados, las aclaraciones que se estimen oportunas
para poder determinar los términos exactos de la oferta econémicamente
mas ventajosa. A estos efectos se podra contar con el asesoramiento
especializado de expertos externos y solicitar cuantos informes técnicos
considere necesarios antes de emitir su propuesta.

En el supuesto de que, conforme a lo que se haya dispuesto en el
Documento de Requisitos y Condiciones, alguna de las ofertas pudiera ser
considerada anormal o desproporcionada, se remitirA comunicacion al
licitador concediendo un plazo de 3 dias para aportar justificacion que
permita considerar la viabilidad real de la propuesta. La documentacion que
se aporte debe ser meramente aclaratoria y no susceptible de ampliar,
modificar o sustituir la propuesta realizada.

Si la oferta es anormalmente baja debido a que el licitador ha obtenido una
ayuda de Estado, sé6lo podra rechazarse la proposicién por esta Unica causa
si aquel no puede acreditar que tal ayuda se ha concedido sin contravenir
las disposiciones comunitarias en materia de ayudas publicas.

No se podra proponer, ni el érgano de contratacién declarar, desierta un
procedimiento de licitacion cuando exista alguna oferta o proposicion que se
ajuste a los criterios de adjudicacion que figuren en el Documento de
Requisitos y Condiciones de Contratacion.

25



INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION (SUMINISTROS Y SERVICIOS)

Revisado a 12.06.2012

3.5 Adjudicacién del contrato

La Comision de Contratacion sera el 6rgano competente para acordar la
adjudicacion del contrato.

El acta de adjudicacion debera recoger la decision de adjudicacion (o la
declaracion del procedimiento como desierto) y, en su caso, el precio de la
adjudicacion. Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la
propuesta recibida, debera motivar su decision.

El plazo méximo para la adjudicacién del contrato serd de un mes a contar
desde el dia siguiente a la apertura de las proposiciones salvo que se
hubiese establecido otro plazo en el Documento de Requisitos y
Condiciones.

De no producirse la adjudicacion en tales plazos, los licitadores tienen
derecho a retirar su oferta.

3.6 Comunicacién y publicidad de adjudicacién

La adjudicacién del contrato sera notificada en el plazo maximo de siete
dias naturales:

e Al licitador seleccionado, indicando (tanto en la comunicaciéon
insertada en el perfil del contratante como en la notificacion
individual) el plazo y el modo en que se llevard a cabo la
formalizacion del correspondiente contrato, el plazo y el modo en que
debera presentar la documentacion justificativa de hallarse al
corriente de pago de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social y demas documentos acreditativos de su aptitud para contratar
o de la efectiva disposicion de los medios que se hubiera
comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato, asi
como en su caso constituir la garantia que fuera procedente. La
comunicacién al adjudicatario, en su caso, deberd mencionar la
financiacién del contrato con participacion de fondos europeos.

e Al resto de los participantes en la licitacion.

Todo ello sin perjuicio de cualesquiera otras actuaciones que procedan en
cumplimiento de los principios de transparencia y de respeto del deber de
confidencialidad.
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Igualmente la adjudicaciéon sera publicada en el perfil del contratante de la
pagina Web del Consejo. Una vez presentada por adjudicatario la
documentacién mencionada, se procedera a la formalizacion del contrato en
los términos que luego se indican.

3.7 Formalizacién del contrato

Finalmente se procedera a la formalizacién del contrato mediante la firma
del Documento de Requisitos y Condiciones de la Contratacion y la oferta
presentada por los representantes de ambas partes.

La firma deberd tener lugar no mas tarde de los quince dias habiles
siguientes a aquel en que se reciba la notificacion de la adjudicacion a los
licitadores y candidatos.

En el caso de que el adjudicatario no aporte la documentacién o garantias
exigidas, o por cualquier otra causa imputable al mismo no se formalice el
contrato, el érgano de contratacion podréa acordar una nueva adjudicaciéon a
favor del siguiente licitador en orden de clasificacion de las ofertas, si éste
presta su conformidad, en cuyo caso debera cumplir las condiciones
correspondientes en el plazo de diez dias habiles.
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VIIl. PROCEDIMIENTO REFORZADO

Se seguira este procedimiento para los contratos de suministro y servicios
cuyo valor estimado supere los 100.000,01 euros, con exclusion de los
contratos sujetos a regulacion armonizada, que seguiran Ssu propio
procedimiento.

1. Actuaciones preparatorias del Expediente de Contratacion

1.1 Elaboracion del “Informe de justificaciéon de la contratacion”

Se elaborard una breve memoria en los mismos términos ya indicados para
el Procedimiento General.

1.2 Preparacion de los pliegos y otra documentacién

Se redactara una propuesta de los Pliegos de Prescripciones Técnicas y de
Clausulas particulares que, como dos elementos indisociables, vayan a regir
el procedimiento, en el contenido minimo indicado en el apartado 11.6.3 de
estas Instrucciones asi como el modelo de anuncio a publicar en el perfil del
contratante de la pagina Web del Consejo.

Particularmente, los pliegos contemplaran los aspectos siguientes:

e Su caracter de contrato no sujeto a regulaciéon armonizada.
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e Criterios objetivos para la apreciacion de ofertas anormales o
desproporcionadas, y pautas a seguir en dichos casos, incluyendo la
necesidad de solicitar justificacion de las mismas y el plazo concedido
para ello.

El Departamento Financiero informara de Ila efectiva disponibilidad
presupuestaria y/o elegibilidad del gasto y, en su caso, realizara, la reserva
presupuestaria correspondiente.

2. Inicio del Procedimiento

2.1 Acuerdo de aprobacién del inicio del procedimiento de contratacion

La Comisidon de Contratacion del Consejo sera el drgano competente para
acordar la aprobacién del inicio del procedimiento, en la cual incluira:

a) La aprobacion del inicio del procedimiento de contratacién, de
acuerdo con el Informe de Justificacion de la Contratacion.

b) La aprobacion del Expediente (incluyendo los Pliegos simplificados),
que comprendera también la aprobacién del gasto.

c) La decision de apertura del procedimiento de adjudicacion, dando las
oportunas instrucciones para que se realice la publicidad de los
procedimientos y la publicacién de los Pliegos.

3. Desarrollo del procedimiento de adjudicacién

3.1 Publicidad del procedimiento

El anuncio de licitacion y los Pliegos correspondientes se publicaran en el
perfil del contratante de la pagina Web del Consejo.

Se dispondran de recursos necesarios para atender y registrar las posibles
consultas de licitadores interesados en participar en el procedimiento.

Se facilitara a los interesados la informacion adicional que soliciten sobre los
Pliegos y la documentacion complementaria, al menos seis dias antes de la
fecha limite para la presentacion de ofertas.

3.2 Presentacién de ofertas
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Sin perjuicio de que los requisitos para la validez de las ofertas presentadas
deban figurar expresamente recogidos en los Pliegos, con caracter general
se deberan atener a lo siguiente:

e Las ofertas deberan presentarse en el lugar y en el plazo indicado
para ello en los Pliegos, no siendo admitidas las que excedan de dicho
plazo.

e La oferta debera sefalar expresamente un Unico domicilio valido a
efectos de notificaciones en este procedimiento de contratacion.

e Cada licitador solo podra presentar una propuesta, que debera ser
determinada y concreta, sin incluir opciones o alternativas salvo que
en lo Pliegos se autorice expresamente lo contrario. Tampoco podra
un licitador suscribir ninguna propuesta en unién temporal con otros
si lo ha hecho individualmente, o figurar en mas de una unién
temporal. La infraccién de estas normas dara lugar a la no admision
de todas las propuestas por él suscritas.

e Mediante la presentacion de Ila oferta, el licitador aceptara
incondicionalmente  todas las clausulas de los Pliegos
correspondientes y quedara vinculado a lo establecido en su oferta.

En la oferta el licitador debera ademas acreditar que:

- Se es titular de los derechos, autorizaciones y poderes necesarios
para el desarrollo y ejecuciéon del objeto del contrato.

- Se encuentra al dia del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y
laborales.

- No se encuentra incurso en litigio en cuanto a derechos de uso,
licencias, patentes, utilizacion de marcas o nombres comerciales, u
otro tipo de propiedades industriales o intelectuales.

- Subsanard, por su cuenta y riesgo, los errores y/o defectos que sean
imputables a su actuacién, sin cargo alguno para el Consejo Andaluz
de Camaras o cualquiera de los agentes ejecutores del proyecto.

Las ofertas serdn secretas, y se presentardn en dos sobres cerrados y
firmados por el licitador o por quién le represente (lo que acreditara
mediante poder bastante y suficiente). Dentro de cada sobre se recogera la
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documentacion especifica, en los términos que se sefiale en los Pliegos, y
que correspondera a los siguientes apartados:

A)

B)

SOBRE 1: Documentacion general

Acreditacion de la personalidad del licitador y, en su caso, su
representacion.

Justificacion de los requisitos de solvencia econémica o financiera en
los términos sefialados en los pliegos.

Justificaciéon de los requisitos de solvencia técnica o profesional en los
términos sefalados en los pliegos.

Una declaracion responsable de no estar el licitador incurso en
prohibicion de contratar.

Cualesquiera otros mencionados en los pliegos.

SOBRE 2: Documentacién técnica y Proposicién econémica

Memoria explicativa de la forma en que, si es seleccionado, el
interesado prestara los servicios o efectuara los suministros que son
licitados.

Oferta econdmica, conforme al modelo descrito en los pliegos que
regulen el procedimiento de licitacion.

3.3 Apertura de ofertas

Vencido el plazo de recepcion de ofertas, se realizara, las siguientes
actuaciones:
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Se procedera a la apertura del SOBRE 1 de cada una de las ofertas
presentadas, y eventualmente con el asesoramiento técnico
especializado de terceros expertos, -calificard los documentos
aportados, acordando la admision o el rechazo razonado de éstas en
funcion de si los documentos presentados para acreditar la
personalidad juridica del empresario, la solvencia econémica y
financiera y la solvencia técnica, responden a lo solicitado en los
Pliegos. Esta apertura del SOBRE 1 y la calificacion de documentos se
realizara sin intervencion de los interesados.

De apreciar deficiencias subsanables en algunas de las ofertas, se
requerira a los interesados para que subsanen los defectos
identificados en los plazos sefialados en los pliegos. Transcurrido el
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plazo concedido para subsanar, se estudiara la documentaciéon
adicional que se haya recibido, y se decidira definitivamente acerca
de la admision o rechazo razonado de las ofertas afectadas.

- Finalizado el trAmite de subsanacion, y en acto publico cuya fecha se
habra anunciado previamente, se procedera al recuento de
proposiciones y se comunicara el resultado de la convocatoria
(numero de ofertas recibidas y nombre de los licitadores, sefalando
cuales son admitidas y cudles rechazadas, con su correspondiente
motivacién); acto seguido se ofrecera a los licitadores presentes que
comprueben que los sobres se encuentran en la mesa y en idénticas
condiciones en que fueron entregados y se les invitara a que
manifiesten sus dudas o pidan las explicaciones necesarias (sin que
en ningun caso puedan aportarse documentos adicionales), que seran
recogidas en Acta.

- A continuacién se procedera a la apertura del SOBRE 2 de las ofertas
admitidas, dando lectura publica al contenido de la propuesta
econdmica de cada oferta admitida. Si alguna proposicion no
guardase concordancia con la documentacion examinada, excediese
el presupuesto base de la licitacion, variara sustancialmente el
modelo establecido, comportase error manifiesto en el importe
econdmico, o existiese reconocimiento por parte del licitador de error
0 inconsistencia que la haga inviable, serd desechada mediante
resoluciéon motivada. Los interesados podran manifestar verbalmente
su discrepancia con la decisidon, que se recogera en el Acta.

3.4 Valoracién de ofertas

Seguidamente, y en una fase cuyo desarrollo no sera publico, se valoraran
las ofertas conforme a los criterios objetivos establecidos en los Pliegos; en
ningun caso podréan ser aplicados otros criterios. En esta podréa contarse con
el asesoramiento especializado de expertos externos y cuantos informes
técnicos se consideren necesarios.

En el supuesto de que, conforme a lo que se haya dispuesto en los Pliegos,
alguna de las ofertas pudiera ser anormal o desproporcionada, se remitira
comunicacion al licitador concediendo un plazo de tres dias para aportar
justificacibn que permita considerar la viabilidad de la propuesta. La
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documentacibn que se aporte debe ser meramente aclaratoria y no
susceptible de ampliar, modificar o sustituir la propuesta realizada.

Si la oferta es anormalmente baja debido a que el licitador ha obtenido una
ayuda de Estado, s6lo podra rechazarse la proposicion por esta ésta Unica
causa si aquél no puede acreditar que tal ayuda se ha concedido sin
contravenir las disposiciones comunitarias en materia de ayudas publicas.

Las ofertas se clasificaran por orden decreciente y se formulara la propuesta
de adjudicacién al contrato a la proposicion econémica mas ventajosa en
funcidén de los criterios aplicados o bien propondra que se declare desierta la
licitacion justificando esta propuesta adecuadamente. Cuando el dnico
criterio a considerar sea el precio, se entendera que la oferta
econdmicamente mas ventajosa es la que incorpora el precio méas bajo.

No se podra proponer ni el érgano de contratacién declarar desierta una
licitacibn cuando exista alguna oferta o proposicion que se ajuste a los
criterios de adjudicacion que figuren en los Pliegos.

3.5 Adjudicacién del contrato

La Comision de Contratacion del Consejo sera el érgano competente para
acordar la adjudicacion del contrato.

El acta de la Comision de Contratacion deberd recoger la decision de
adjudicacion (o la declaraciéon del concurso como desierto) y, en su caso, el
precio de la adjudicacion. Cuando la Comision de Contratacion no adjudique
el contrato de acuerdo con la propuesta recibida, deberd motivar su
decision.

El plazo maximo para la adjudicacién del contrato ser4 de dos meses a
contar desde el dia siguiente a la apertura de las proposiciones salvo que se
hubiese establecido otro en el pliego de clausulas administrativas
particulares. Los plazos indicados se ampliardn en quince dias héabiles si
fuera preciso dar audiencia a un licitador o licitadores que hayan presentado
ofertas que puedan ser consideradas desproporcionadas o anormales. De no
producirse la adjudicacion en tales plazos, los licitadores tienen derecho a
retirar su oferta.

3.6 Comunicacion vy publicidad de la adjudicacion
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La adjudicacién del contrato sera notificada en plazo maximo de quince
dias:

e Al licitador seleccionado, indicando (tanto en la comunicaciéon
insertada en el perfil del contratante como en la notificacién
individual) el plazo y el modo en el que se llevard a cabo la
formalizacién del correspondiente contrato el plazo y el modo en que
debera presentar la documentacion justificativa de hallarse al
corriente de pago de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social y deméas documentos acreditativos de su aptitud para
contratar o de la efectiva disposicion de los medios que se hubiera
comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato , asi
como en su caso constituir la garantia que fuera procedente. La
comunicacion al adjudicatario, en su caso, deberda mencionar la
financiacion del contrato con participacion de fondos europeos.

e Al resto de los participantes de la licitacion.

Todo ello sin perjuicio de cualesquiera otras actuaciones que procedan en
cumplimiento de los principios de transparencia y de respeto del deber de
confidencialidad.

Igualmente la adjudicaciéon ser& publicada en el perfil del contratante de la
pagina Web del Consejo. Una vez presentada por el adjudicatario la
documentacién mencionada, se procedera a la formalizacion del contrato en
los términos que luego se indican.

3.7 Formalizacién del contrato

Finalmente se precedera a la formalizacién del contrato (por el mismo
importe que la oferta que ha resultado adjudicataria y sin contener
clausulas contrarias a los pliegos), mediante su firma por los representantes
de ambas partes.

En caso de que el contrato tipo no hubiese sido incluido en los Pliegos, se
requerira la previa conformidad del Departamento Juridico.

La firma deberd tener lugar no mas tarde de los quince dias habiles
siguientes a aquel en que se reciba la notificacion de la adjudicacién de los
licitadores y candidatos.
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En el caso de que el adjudicatario no aporte la documentacién o garantias
exigidas, o por cualquier otra causa imputable al mismo no se formalice el
contrato, la Comision de Contratacion del Consejo podra acordar una nueva
adjudicacion a favor del siguiente licitador en orden de clasificacion de las
ofertas, si éste presta su conformidad, en cuyo caso debera cumplir las
condiciones correspondientes en el plazo de diez dias héabiles.

IX. OTROS ASPECTOS DE LOS CONTRATOS

A) Modificaciéon de contratos

¢ COmo regla general, no se admitird la modificaciéon de los contratos
adjudicados. No obstante lo anterior, en supuestos excepcionales,
podran existir modificaciones siempre que concurran los siguientes
requisitos:

)} Las modificaciones no podran conllevar una revisioén de precios
ni, asimismo, el incremento del precio de adjudicacion.

i) Las eventuales modificaciones s6lo podran afectar a aspectos
puntuales, de modo que no quepa entender desvirtuada la
concurrencia.

iii) La modificaciobn debera ser expresamente autorizada por el
6rgano de contratacion, previo informe de la propuesta del
Departamento Juridico y por el Departamento Financiero.

iv) En caso de que dicha modificacion se derivasen gastos y se

tratase de un contrato cofinanciado con fondos europeos, la
certificacion de dichos gastos debera ser autorizada por la
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Direccién General de Fondos Comunitarios (segun Circular de
dicho 6érgano N° 1/2007).

Contratos complementarios

Al igual que en el caso anterior, los contratos complementarios
(aquellos que se consideren necesarios para la correcta realizacion
del objeto del contrato principal y que sea necesario ejecutar como
consecuencia de circunstancias imprevistas) no seran admitidos por
regla general.

El otorgamiento de contratos complementarios deberd ser
expresamente autorizado por el 6rgano de contratacion, previa
revisibn de la propuesta por el Departamento Juridico y por el
Departamento Financiero.

Prérrogas

Los casos de prorroga de contratos y/o decision de mantener la
ejecucion de la prestacion por un contratista (transitoriamente, hasta
la seleccion de sustituto) deberan ser comunicados al Departamento
Juridico y al Departamento Financiero, quienes manifestaran su
conformidad o reparos, correspondiendo la decisién ultima al 6érgano
de contratacion. La peticion de prérrogas a instancia del contratista,
cuando estuvieren motivadas por retrasos, debera producirse en un
plazo maximo de quince dias desde que se produjo la causa del
retraso.

Jurisdiccién competente

El orden jurisdiccional civil sera el competente para conocer de
cuantas cuestiones litigiosas afecten a la preparacién y adjudicacion
de los contratos, asi como para resolver las controversias que surjan
entre las partes en relacion con los efectos, cumplimiento y extincion
de los contratos. No obstante, el Consejo podra someter a Arbitraje,
conforme a la legislacion autondémica y estatal que resulte aplicable,
la solucion de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos,
cumplimiento y extincién de los contratos que celebre, siempre que
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dicha prevision haya sido formalmente incorporada al Pliego, al
Documento de Requisitos y Condiciones, a las Condiciones Generales
de Contratacion o al Contrato.



